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Merkblatt: Sitzungen 
 

 

Begriff 

• Sitzungen der einzelnen Bereiche der Standorte 

• Ortskonventssitzungen 

 

Organisation 

Die Institutionsleitung HPZ BL reserviert pro Woche ein Zeitfenster von zwei Stunden ausserhalb des Stunden-

plans. Die Sitzungstermine werden auf das vereinbarte Zeitfenster von jeweils dienstags gelegt und werden im 

Quartals- bzw. Semesterprogramm bekannt gegeben. Bereichssitzungen finden auf Einladung statt. 

Diese zwei Stunden müssen von allen Mitarbeiterinnen* des Lehr-, Therapie- und Sozialpädagogikpersonals frei 

gehalten werden (Sperrzeit). 

 

Die Sitzungen werden protokolliert (Beschlussprotokoll). Das Protokoll wird innerhalb von 5 Arbeitstagen im 

Aushang veröffentlicht. Nach 10 Tagen wird das Protokoll in den Ordner „Sitzungen“ abgelegt; Standort des 

Ordners: Lehrerzimmer. 

 

Teilnahme 

Sitzungen in der Sperrzeit sind für alle Mitarbeiterinnen unabhängig vom Pensum obligatorisch. Entschuldigun-

gen sind an das zuständige Mitglied der Institutionsleitung zu richten. 

 

 

 

* für die weibliche gilt immer auch die männliche Form 

 

 

Genehmigt an der ILK vom 18.06.2010 


